NOUDED TEKSTI VORMISTAMISELE:

1) T66 vormistatakse A4 formaadis valgele paberile arvutikirjas Times New Roman suurusega
12 punkti ja reavahega 1,5 punkti. Tekst kirjutatakse ainult Iehe {ihele kiiljele.

2) Tekst paigutatakse paberile roopselt. Lehekiilje vasakus servas on 3 cm, paremas 2 cm, iila-
ja alaservas 2,5 cm laiune veeris. Tiitellehel paigutatakse tekst keskele joondatuna, vélja
arvatud juhendaja ees- ja perekonnanimi, mille puhul kasutatakse parema serva joondust.

3) Pealkirja ja sellele jargneva teksti ning tekstildikude vahele jaetakse 6-punktine vahe.
Esimese taseme pealkirjad kirjutatakse lébivate suurtdhtedega (nt SISSEJUHATUS, 1.
TOOPROTSESS jne), jirgnevate tasemete pealkirjad tavapiraselt (nt 1.1. Ajalooline taust,
Lisa 1 jne).

4) Koik lehekiiljed nummerdatakse. Numbri koht on lehekiilje alumisel veerisel. Tiitellehele
numbrit vilja ei triikita, kuid see loetakse lehekiilgede arvu sisse.

5) Tiitellehele kirjutatakse kooli tdielik nimi, koostaja ees- ja perekonnanimi, klass, t66
pealkiri, t66 litk (loovtdo kirjalik raport), juhendaja ees- ja perekonnanimi, t66 koostamise
koht (nt Pirnu) ja aasta.

Tiitellehel olevad andmed kirjutatakse teksti suurusega 12 punkti, vélja arvatud t66 pealkiri,
mis kirjutatakse rasvases kirjas suurusega 16 punkti (vt LISA 1).

6) Sisukord koosneb t66 erinevate osade pealkirjadest, nende ees olevatest
jarjekorranumbritest ja lehekiiljenumbritest (vt LISA 2). Sisukorra, sissejuhatuse, kokkuvdtte,
kasutatud allikate ja lisade ette jarjekorranumbreid ei panda.

7) Kasutatud allikate loetelu peab sisaldama koiki allikaid, mida t66 kdigus kasutati ja millele
on viidatud.

Allikad reastatakse autorite nimede tdhestikulises jarjekorras. Sama autori to0 esitatakse
ilmumisaasta jarjekorras.

Raamatute ja artiklite kohta esitatakse jargmised andmed: autori(te) nimi (nimed),
ilmumisaasta, pealkiri ja alapealkirjad (vastavalt tiitellehele), triiki kdide, osa, number,
ilmumiskoht, kirjastus voi véljaandja.

Raamatu ndide: Turovski, A. 2011. Loomult loom. Teine triikk. Tallinn: Varrak.
Artikli ndide: Paike, P. 1993. Eesti tulevik ja karskus. Pere ja kodu, 3, 12-23.

Internetimaterjalide puhul mérgitakse teksti autori nimi, initsiaal, artikli pealkiri, netiaadress
ja materjali leidmise kuupédev sulgudes, millal sellelt lehekiiljelt informatsiooni viimati
vaadati. Kui autorit ei dnnestu tuvastada, piisab kahest viimasest. Need loetletakse kirjalike
allikate 10pus. Jiirisson, A. 2012. Vindra kandi noored uudistasid mammutikihvu.
http://www.parnupostimees.ee/607252/vandra-kandi-noored-uudistasidmammutikihvu/
(26.02.2012).



Kisikirjaliste ja muude materjalide puhul mirgitakse autori nimi, initsiaal, aasta, pealkiri,
materjali liik, selle valmimise (salvestamise) koht, lehekiilgede arv (kui on), materjali vorm
(nt magnetofonikassett).

Kontus, K. 1972. Juurikaru kooli ajalugu. Kroonika. Véndra. 20 lk, késikiri.
Pedakas, S. 2017. Kas koolis on alles koolirddm. Tartu, intervjuu (24.04.2017).

8) Koik kasutatud allikatest parinevad seisukohad ja andmed tuleb siduda viidetega.
Soovitame kasutada tekstisisest viitamist kui lihtsaimat: tsitaadi taha kirjutada sulgudesse
autori perekonnanimi, teose véljaandmise aasta ja lehekiiljenumber (Tammik, 1989: 4).

Kui tegu ei ole tdpse tsitaadi, vaid refereeringuga, lisada viite ette “refereeritud”. Kasutatud
materjalidest périt andmeid v3ib t60s esitada kahel viisil:

1) Tsiteerimine. Tsitaat peab olema tdpne, vastama originaalile. Kui peetakse
otstarbekaks tsitaadi algusest, keskelt voi 1dpust midagi éra jétta, pannakse sinna
mdttepunktid.

2) Refereerimine ehk teise autori voi allika sisu konspekteeriv voi kommenteeriv
esitamine oma t00s. Esitusest peab selguma, missugused motted kuuluvad refereeritavale
autorile ja kust algavad t66 autori kommentaarid. Refereeringus kasutatavad tsitaadid
pannakse jutumaérkidesse.

9) Lisad on t66d tdiendav voi illustreeriv materjal (kiisitluslehed, protokollid, joonised,
tabelid, diagrammid, fotod, noodid, esitluste materjalid jne). Lisad pealkirjastatakse ja
tahistatakse ,,Lisa 17, ,,Lisa 2” jne.

Naidised:
LISA 1 Tiitellehe naidis
LISA 2 Sisukorra naidis
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